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Forderverein am Friedrich-abel-Gymnasium

Geschaftsordnung fur den Vorstand des
Fordervereins am Friedrich-Abel-Gymnasium

Die Geschéftsordnung wird durch den Vorstand beschlossen und regelt in Ergdnzung zur
Vereinssatzung folgende Angelegenheiten:

- Vorstandssitzungen

- Mitgliederversammlungen

- Beantragung von Férderungen und Zuschiissen
- Zustandigkeit innerhalb des Vorstandes

- Mitgliedsbeitrage

1. Vorstandssitzungen

Einberufung zu Vorstandssitzungen:

e Zu den Vorstandssitzungen wird vom Vorsitzenden mit einer Frist von 7 Tagen
eingeladen.

* Bei dessen Verhinderung vom stellvertretenden Vorsitzenden. Zu den
Vorstandssitzungen sind der Gesamtvorstand, der/die Vorsitzende des Elternbeirates
und der Schulleiter einzuladen.

* Gaste konnen durch den Vorstand zugelassen werden.

Stimmberechtigung:
» Vor Beginn der Versammlung ist das Stimmrecht der Teilnehmer zu prifen.
» Samtliche Versammlungsteilnehmer sind in einer Anwesenheitsliste zu erfassen.
» Die Anwesenheitsliste ist in das Protokoll aufzunehmen.

Tagesordnung
» Die Tagesordnung wird mit der Einladung vorgeschlagen.
» Der Vorschlag enthélt alle Tagesordnungspunkte des Vorsitzenden und der
Vorstandsmitglieder, die bis 4 Tage vor der Sitzung bei Vorsitzenden eingehen.

2. Mitgliederversammlungen

Wahlen

» Vorstandswahlen dirfen nur dann durchgefiihrt werden, wenn sie satzungsgeman
anstehen und mit der Tagesordnung fristgerecht bekannt gegeben worden sind.
Ausnahmen sind mdglich, missen aber fristgerecht in der Einladung
bekanntgegeben werden (wenn z.B. jemand zuricktritt oder ein Posten nicht besetzt
werden konnte).

» Ein Abwesender kann gewéhlt werden, wenn dem Wabhlleiter vor der Abstimmung
eine schriftliche Erklarung vorliegt, aus der die Bereitschaft hervorgeht, das Amt im
Falle einer Wahl anzunehmen.
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3. Beantragung von Forderungen und Zuschissen

Voraussetzung fur die Gewéahrung von Zuschiissen

Werden Sachmittel wie Blcher, Gerate oder Verbrauchsmittel bendtigt, ist zunachst mit der
Schulleitung zu klaren, ob dafir Finanzmittel aus dem normalen Schuletat oder aus anderen
Quellen zur Verfugung gestellt werden kénnen. Erst wenn dies ausgeschlossen wird, kann
eventuell das Geld des Foérdervereines in Anspruch genommen werden. Dabei ist auf
Wirtschaftlichkeit zu achten.

Klassen-, Studien- und Austauschfahrten werden vom Forderverein in der Regel

nicht unterstitzt (Ausnahme Dauerbeschliisse). In schwierigen, sozialen Einzelfallen kann
eine finanzielle Unterstitzung gewahrt werden, wenn von anderer Seite keine finanzielle
Unterstitzung mehr méglich ist. Eine Richtlinie Gber eine mdglich Férderungshéhe in
solchen Ausnahmeféllen kann vom Vorstand abgestimmt werden und ist in regelmafigen
Absténden, auf ihre ZweckmaRigkeit zu prifen.

Der Antrag ist rechtzeitig und begriindet einzureichen. Bei der Beantragung von Geldern ist
eine Antragsfrist von mindestens vier Wochen vor Reiseantritt bzw. Geldzuwendung durch
den Forderverein einzuhalten.

Verfahrensweise bei Antragen

Der Antrag muss schriftlich mit dem Antrags-Formular des Férdervereins eingereicht
werden. Zur Sicherheit bei der Planung/Wirtschaftsplan sollten die Antrage bis zum 1. Marz
vorliegen. Das entsprechende Formular ist auf der Vereinshomepage oder im Sekretariat
erhaltlich.

Die Antrage sind an den 1. Vorsitzenden des Vereines einzureichen. Antrage bleiben

nur zwolf Monate ab Antragstellung gultig.

Entscheidung Uber Zuwendungen

Der geschaftsfihrende Vorstand des Vereines entscheidet nach MaRRgabe der
Vereinssatzung sowie nach der Kassenlage Uber die Férderungswirdigkeit

des Antrages. Die Schulleitung und der Antragsteller werden vom Vorstand

Uber dessen Entscheidung schriftlich informiert. Eine Information per E-Mail ist mdglich.
Uber eine Genehmigung entscheidet der Vorstand durch Abstimmung (s. Beschliisse).

Dauerbeschlisse zu Zuwendungen

Der geschaftsfihrende Vorstand des Vereines kann fir bestimmte wiederkehrende
Projekte einen Dauerbeschluss zur Férderung treffen. In diesen Fallen ist eine
Rechnungseinreichung ebenfalls mit dem Antragsformular an den 1. Vorsitzenden zu
stellen. Uber den Erstbeschluss bzw. Anderungen entscheidet der Vorstand durch
Abstimmung (s. Beschlisse). In unverdnderten Folgejahren entfallt die Abstimmung im
Vorstand. Die Dauerbeschlisse sind in regelméaRigen Abstanden auf lhre Zweckmanigkeit
und Hohe zu prifen.

Umlaufbeschlisse

» Der Vorsitzende/ stellv. Vorsitzende kann einen Beschluss durch Umlaufverfahren
per Mail herbeifiihren. Die Formulierung von Antragen per Umlaufbeschluss wird
den Vorstandsmitgliedern per Mail zugeschickt.

» Beteiligen sich innerhalb von zwei Wochen weniger als die Halfte der
stimmberechtigten Vorstandsmitglieder an der Abstimmung, gilt der Beschluss als
nicht gefasst.

» Zur Beteiligung ist eine ausdrtickliche Enthaltung ausreichend.

* Widersprechen wenigstens zwei stimmberechtigte Vorstandsmitglieder dem Umlauf-
verfahren, ist es ausgeschlossen.
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Sonstiges
Aus einer einmal fir einen bestimmten Zweck gezahlten Zuwendung kann
kein Rechtsanspruch fir zukinftige gleichartige Malinahmen hergeleitet werden.

4. Zustandigkeit innerhalb des Vorstandes

Der Vorstand besteht gemaf 8§ 7 der Satzung aus dem Vorsitzenden, dem Stellvertreter,
dem Kassenwart, dem Schriftfihrer und drei bis funf Beisitzern, sowie kraft Amtes der
Schulleiterin/dem Schulleiter und der/dem Elternbeiratsvorsitzenden.

Der engere Vorstand im Sinne des 826 BGB ist der Vorsitzende und der Stellvertreter. Jeder
vertritt den Verein allein.

Alle Vorstandsmitglieder sind stimmberechtigt.

» Die Aufgabenfelder der Vorstandsmitglieder sind wie folgt geregelt.
» Sie werden vom Vorstand beschlossen und regelméaRig tUberarbeitet.

Verantwortung ist wie folgt vorgesehen:

Alle:
» Publikationen (Newsletter, Flyer-Erstellung und Homepage)
* Fundraising und Sponsoring
* Anlaufstelle fur Anfragen
* Anwesenheit bei schulischen Veranstaltungen
» aktive Teilnahme an Veranstaltungen des Fordervereins

Vorsitzender
» Geschéftsfiihrung
e Strategie, Lenkung und Steuerung
e Steuererklarung und Gemeinnutzigkeit
* AuBenbeziehungen, Interessenvertretung
» Kontaktpflege u.a. zur Schulleitung
* Lobbying
» Inhaltliche Vorbereitung und Leitung der Vorstandssitzungen und der
Mitgliederversammlungen

Stellv. Vorsitzender
* Vertretung des Vorsitzenden
» Beratung in Satzungsfragen
* Vereinsrecht
* Verteilung von Informationen (z.B. Newsletter)
* Verteilung der Einladungen zu Vollversammlungen an die aktuellen Mitglieder

Kassenwart
» Kassenfiihrung
* Mitglieder- und Kontakteverwaltung
» Spendenbescheinigungen
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Schriftfihrer
» Protokollfihrung der Sitzungen
* Verwaltung von Schriftstiicken
» Aufgabe von Anzeigen
* Versenden von Einladungen

5. Mitgliedsbeitrage

Die von der Mitgliederversammlung festgelegten aktuellen Beitrage kbnnen dem
jeweils gultigen Anmeldeformular entnommen werden, welches auf der
Vereinshomepage und im Sekretariat des Friedrich-Abel-Gymnasiums zu finden ist.
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